ZARZADZENIE nr 62 /2024
WOJTA GMINY SIDRA
z dnia 13 listopada 2024 r.

w sprawie powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz.
‘U. 22024 r. poz. 609, 721) oraz art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (t. j. Dz. U. z 2024 . poz. 632) zarzadzam, co nastepuje:
§1
1. Powotuje Panig Monike Kietkuckg do petnienia funkcji Petnomocnika do spraw
Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Sidra.
2. Pani Monika Kietkucka spetnia warunki okreslone w art. 14 ust. 3 w ustawie z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych, w tym pkt 3 i 4 poniewaz:
1) uzyskata poswiadczenie bezpieczenstwa Nrd50/201/S wydane przez Agencje
Bezpieczenistwa Wewnetrznego w Warszawie upowazniajgce do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,poufne” na okres do

...... 2029.06.13.,, . 00l

2) odbyla w dniu...16.03.2023r............. szkolenie w  zakresie ochrony
informacji niejawnych przeprowadzone przez Agencje Bezpieczenstwa
Wewnetrznego w Warszawie

§2
Zadania petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych okreéla ustawa z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych oraz rozporzgdzenia do tej ustawy, a takze
szczegOtowy zakres czynnosci stanowiacy zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.
§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
wégT

Cezapy|Moz2efko



Zatacznik do Zarzadzenia nr 62...... /2024
Woijta Gminy Sidra
z dnia 13 listopada 2024 r.

ZADANIA
PELNOMOCNIKA DO SPRAW OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH
W URZEDZIE GMINY SIDRA

Do zadan pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych, wynikajgcych z ustawy o
ochronie informacji niejawnych oraz rozporzgdzen wykonawczych do ww. ustawy naleza:

1) kierowanie pionem ochrony informacji niejawnych;

2) zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych:

3) zapewnienie ochrony fizycznej informacji niejawnych;

- 4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie
tych informacji;

5) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow;

6) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych jednostki organizacyjne] i
nadzorowanie jego realizacji;

7) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych na zasadach
okreslonych w rozdziale 4 ustawy;

8) wydawanie zawiadczen stwierdzajgcych odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych;

9) wspdtpraca z wlasciwymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa;

10) wyjasnianie okolicznosci naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych i
zawiadamianie o tym kierownika jednostki organizacyjnej, a w przypadku naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne” lub
wyzszg rowniez wlasciwa stuzbg ochrony panstwa;

11) opracowanie szczegbtowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,zastrzezone” uzyskujac ich zatwierdzenie przez kierownika
jednostki organizacyjnej;

12) przeprowadzanie zwyklych postgpowan sprawdzajacych, na pisemné polecenie
kierownika jednostki organizacyjnej, w odniesieniu do pracownikow jednostki
zatrudnionych na stanowiskach i pracach zwigzanych z dostgpem do informacji
niejawnych o klauzuli ,, poufne” z wyjatkiem kandydata na stanowisko petnomocnika
ochrony i kierownika jednostki organizacyjnej;

13) wydawanie po$wiadczen bezpieczenstwa upowazniajacych do dostepu do informacji
niejawnych  oznaczonych klauzula ,poufne”,  przekazywanie ich  osobom
sprawdzanym i powiadamianie o tym kierownika jednostki organizacy] nej;

14) odmawianie wydawania poswiadczen bezpieczenstwa;

15) przechowywanie akt zakoficzonych postgpowan sprawdzajacych, ktore tacza sie Z
dostepem do informacji niejawnych;

16) prowadzenie wykazow stanowisk i prac zleconych oraz osob dopuszczonych do pracy
lub stuzby na stanowiskach, z ktérymi wiaze si¢ dostgp do informacji nicjawnych:

17) prowadzenie ewidencji oséb, ktére uzyskaty poswiadczenie bezpieczefistwa, a takze
0sob, ktére zajmuja stanowiska lub wykonujg prace, z ktorymi wigze si¢ dostgp do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne” i ,,zastrzezone™. ‘



